


江阴市国企采购电子询价供应商操作手册




江阴市国企采购电子询价
供应商操作手册














江阴市公共资源交易中心
二〇二六年五月






目录
一、	系统前期准备	- 2 -
1.1、	驱动安装说明	- 2 -
1.1.1、	安装驱动程序	- 2 -
1.2、	检测工具	- 4 -
1.2.1、	启动检测工具	- 4 -
1.2.2、	系统检测	- 4 -
1.2.3、	证书检测	- 5 -
1.2.4、	签章检测	- 6 -
1.3、	浏览器配置	- 7 -
1.3.1、	Internet选项	- 7 -
1.3.2、	关闭拦截工具	- 10 -
二、	供应商网上交易平台	- 11 -
2.1、	报名中	- 11 -
2.2、	消息提醒	- 12 -
三、	招标公告	- 13 -
3.1、	公告详情	- 13 -
3.2、	我要报名	- 13 -
四、	我的项目	- 14 -
4.1、	采购文件领取	- 14 -
4.2、	答疑、变更文件领取	- 15 -
4.3、	询价报价	- 16 -
4.4、	成交通知书查看	- 18 -
4.5、	成交通知书领取	- 19 -
















[bookmark: _Toc346701609][bookmark: _Toc5764][bookmark: _Toc1670][bookmark: _Toc346183627][bookmark: _Toc166230924]系统前期准备
[bookmark: _Toc19885][bookmark: _Toc25914][bookmark: _Toc346701610][bookmark: _Toc346183628][bookmark: _Toc166230925]驱动安装说明
[bookmark: _Toc346701611][bookmark: _Toc18405][bookmark: _Toc8102][bookmark: _Toc475978916][bookmark: _Toc346183629][bookmark: _Toc166230926]安装驱动程序
1、双击安装程序[image: Q{4T_BX5EKK9TDA1E38RY(9]，进入安装页面。
[image: XB@_QX[(ZN7B039ID52C{)N]
2、点击快速安装或者自定义安装，进入安装页面。
[image: DV9VJVO$B[$A3BN6)27{2@F]
[image: )P$8VY05Q{LZQAO%0})$3CW]
3、运行完毕后，驱动安装成功。
[image: (_OJG0]SDO9YA6H$DFU`GYT]



[bookmark: _Toc475978920][bookmark: _Toc346701615][bookmark: _Toc346183633][bookmark: _Toc11319][bookmark: _Toc3601][bookmark: _Toc166230927]检测工具
[bookmark: _Toc21685][bookmark: _Toc346701616][bookmark: _Toc475978921][bookmark: _Toc346183634][bookmark: _Toc8514][bookmark: _Toc166230928]启动检测工具
用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。[image: ~[JF%SSJ9NY7~X]KF2QB(]D]
[bookmark: _Toc346701617][bookmark: _Toc27133][bookmark: _Toc475978922][bookmark: _Toc11159][bookmark: _Toc346183635][bookmark: _Toc166230929]系统检测
[image: S@3Z)W%S4_WHUXS{HJ%T[L2]
1、 点击“一键检测”按钮，如图所示:
[image: KJ[(1KJ__H`}J2FS]NCG[4J]
2、检测工具会自动对CA进行检测，如图所示：
[image: ]
3、检测通过，可一键登录系统，会自动跳转到会员端登陆页面，如图所示：
[image: %1JAYLPWM])N7[5BLH{]N(1]

[bookmark: _Toc475978924][bookmark: _Toc346701619][bookmark: _Toc346183637][bookmark: _Toc11924][bookmark: _Toc17683][bookmark: _Toc166230930]证书检测
1、点击检测工具上方的“证书显示”按钮，可以对CA进行证书的检测，如图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc12458][bookmark: _Toc475978925][bookmark: _Toc21354][bookmark: _Toc346701620][bookmark: _Toc346183638][bookmark: _Toc166230931]签章检测
1、点击检测工具上方的“签章显示”按钮，可以对CA进行签章的检测，如图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc20085][bookmark: _Toc346701621][bookmark: _Toc346183639][bookmark: _Toc24646][bookmark: _Toc475978926][bookmark: _Toc166230932]浏览器配置
[bookmark: _Toc475978927][bookmark: _Toc346701622][bookmark: _Toc31057][bookmark: _Toc3589][bookmark: _Toc346183640][bookmark: _Toc166230933]Internet选项
为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。
1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
[image: ]
2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
[image: ]
3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
[image: ]
4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
[image: ]
输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。
5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
[image: ]
会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
 (
选择启用（共
5
个
ActiveX
）
)[image: ]
文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
[image: ]

[bookmark: _Toc14901][bookmark: _Toc29823][bookmark: _Toc475978928][bookmark: _Toc346701623][bookmark: _Toc346183641][bookmark: _Toc166230934]关闭拦截工具
上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
[image: ]


[bookmark: _Toc405379714][bookmark: _Toc166230935]供应商网上交易平台
本系统主要提供给各类投标人使用，实现投标人注册、诚信库管理、投标人网上交易业务处理、业务查询等功能。
1、登录交易平台管理端，如下图：
[image: %1JAYLPWM])N7[5BLH{]N(1]
2、 填写登录名和密码登录交易平台，如下图：
[image: CVI4R6P`S~}F6@_PJY5]A[G]
[bookmark: _Toc166230936]报名中
功能说明：
1、可以查看公告状态（注意点选国企采购栏目），如下图：
[image: _CM%PO[B]QI9SC_[6U7$MQV]

[bookmark: _Toc166230937]消息提醒
功能说明：
1、点击[image: {YQX[FV(4MEKZG8TE4(Q`S7]，如下图：
[image: 2@XY(8FWJG%PT1WL4OE(`66]
[bookmark: _Toc166230938]招标公告
[bookmark: _Toc166230939]公告详情
功能说明：查看招标公告。
前置条件：已经提交资审文件备案，并经过交易中心工作人员审核确认。
操作步骤：
1、点击“招标公告-采购-公告详情”，链接查看招标公告，如下图：
[image: 1}DGZ)18)FN{2~H$I(@IV89]
[bookmark: _Toc166230940]我要报名
功能说明：供应商管理员登录后可以进行投标。
操作步骤：
1、点击“招标公告-采购-我要报名”，进行投标信息完善，如下图：
[image: ()4G[@%_{[URDG~D_I}V_ZA]
[bookmark: _Toc166230941]我的项目
[bookmark: _Toc405379725][bookmark: _Toc166230942]采购文件领取
功能说明：投标人领取招标文件。
前置条件：
1、招标文件备案审核通过。
2、如果设置了招标文件发售时间做限制，则招标文件下载的控制如下：
操作步骤：
1、点击“我的项目-项目流程-交易文件下载”，或在招标采购公告页面查看下载，如下图：
[image: {~26BQ~I(H0BA0ZQBPA3IS4]
[image: ]




2、进入“交易文件下载”页面，如下图：
[image: ]
3、点击“下载交易文件”，如下图：
[image: 2B~YO2O`2IBCM@K0{IB4]_M]
4、下载成功后，会显示灰色，可以查看下载情况，如下图：
[image: ]
[bookmark: _Toc405379726][bookmark: _Toc166230943]答疑、变更文件领取
功能说明：投标人领取对应的答疑文件。
前置条件：
1、已经提交了答疑文件，并经过采购交易科工作人员审核确认。
2、投标人已经下载招标文件。
操作步骤：
1、点击“答疑文件领取”模块，进入下载页面，如下图：
[image: XX)UR(_ATI%XGS4@2Z3B%HU]

2、点击下载按钮，进行答疑文件下载。
[image: S1M110VP{1~9(]%7M~G1D@X]
[bookmark: _Toc166230944]询价报价
功能说明：进行询价报价。
操作步骤：
1、点击“我的项目-项目流程-询价报价”，如下图：
[image: ]
2、进入询价报价页面，填写相关报价信息，上传WORD格式询价响应文件，系统自动转换为PDF文档，根据询价通知书要求在规定签章处电子签章后提交报价，如下图：
[image: ]
[image: D:\用户目录\我的文档\Tencent Files\569451348\nt_qq\nt_data\Pic\2026-05\Ori\ecf1587db94698bcb712aa88538663d4.png]

[bookmark: _Toc166230945]成交通知书查看
功能说明：查看中标通知书。
操作步骤：
1、点击“中标项目-项目流程-中标通知书查看”，如下图：
[image: L9N)`MB@JWJCG5FR_[Z[626]
1、 进入中标通知书查看页面，如下图：
[image: ]AQT~B{6XNZU}LV)J@(_US4]






[bookmark: _Toc166230946]成交通知书领取
国企采购中标（成交）通知书采用线上不见面领取方式，供应商登录会员系统，在“我的项目-项目流程-中标（成交）通知书查看”中自助打印。

注：若各供应商在电子询价过程中出现问题，或者有地方不清楚有疑问的地方，可咨询软件公司客服，电话：4009980000
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