江阴市新桥镇政府信息公开指南
[bookmark: 1]根据《中华人民共和国政府信息公开条例》，本机关在履行职责过程中制作或者获取的政府信息，除依法免于公开的外，均应予以公开或者依公民、法人和其他组织的申请予以提供。为更好地开展政府信息公开工作，方便公民、法人和其它组织获得政府信息，特编制本指南。
一、主动公开信息
本机关主动公开的信息范围参照本机关编制的《江阴市新桥镇政府信息公开目录》。需要获得本机关政府信息公开服务的公民、法人和其它组织可以在“中国江阴”政府门户网站（http://www.jiangyin.gov.cn）政府信息公开专栏上查阅，也可以到市电子文件查询中心（市档案馆）查阅。
为保障公民、法人或其他组织依法获取信息，我单位将本机关在履行职责过程中制作或获取的信息主动向公众公布。依照《国家保密法》及其他相关法律、法规和国家有关规定，涉及国家秘密、商业秘密和个人隐私的政府信息不公开。
1、 本机关主动公开的信息共分十五个大类，包含政府概况、规范性文件、政府文件、政府重要会议等内容，每条信息都有信息索取号、信息名称、内容概述、生成日期等表述。
2、本机关的政府信息主要通过政务网站向公众公开，同时以新闻发布会、政府公报以及报刊、广播、电视或设立公共查阅室、资料索取点、信息公告栏、电子信息屏等形式公开政府信息。
3、本机关公开以上信息的时限为自信息产生后的20日内公开（法律、法规对政府信息公开的期限另有规定的，从其规定）。
　　4、本机关的办公地址：江阴市新桥镇人民政府（新桥镇新郁中路128号）；信息公开工作机构：新桥镇党政办公室；办公时间：上午8：00—11：00，下午13：00—16：30（10月—4月），13：30—17：00（5月—9月）（节假日除外）；联系电话：0510-86126000 ；传真：0510-86121000；邮政编码：214426。
二、依申请公开信息
公民、法人和其他组织需要本机关主动公开以外的政府信息，可以通过互联网、信函、传真等途径向本机关申请获取。本机关将根据掌握该信息的实际状态进行提供，但涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的信息按有关规定执行。
依申请公开的具体事项请查看本机关的《江阴市新桥镇人民政府依申请公开信息办法》。
三、申诉程序
1、公民、法人或其他组织认为本机关有不依法履行政府信息公开义务的，可以向上级行政机关、监察机关或者政府信息公开工作主管部门举报。 
[bookmark: _GoBack]2、公民、法人或其他组织认为行政机关在政府信息公开工作中的具体行政行为侵犯其合法权益的，可以依法申请行政复议或者提起行政诉讼。

