
附件3
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]关于×××公司×××等×人
申请办理APEC商务旅行卡的函

某某外办：
申办企业××公司是大型机械制造企业，系××企业，以×××、×××为主流产品（或主流业务），注册资金×××万元，现有员工××人。20 ××年度资产总额××万元，营业额××万元，纳税额××万元，进出口贸易额××万元。
20 ××年，申办企业××公司与泰国××企业的贸易额××万元，与马来西亚××企业的贸易额××万元，与新加坡××企业的贸易额××万元。
为了更好地拓展海外业务，特申请为×××等×人（名单附后）办理APEC商务旅行卡。（一、申请人均在申办企业任职并缴纳社保的常规情况：申请人×××等×人在申办企业××公司任职（具体职务详见人员名单）；二、申请人在申办企业的子公司、分公司、控股公司、母公司任职：××公司是申办企业××公司的子公司或母公司，申请人××在该子公司或母公司任职，担任××职务；三、申请人在申办企业任职，社保由第三方缴纳：申请人××与申办企业××公司签订劳动合同，担任××职务，但在××公司缴纳社保，申办企业××公司与××公司签订社保代缴协议；四、申请人为申办企业出资人，但未在申办企业缴纳社保：申请人××在申办企业××公司任职，担任××职务，为申办企业股东之一，持股比例达×%；五、申请人为退休返聘人员：申请人××与申办企业××公司签订返聘协议，担任××职务。注：以上五种情况，请根据实际情况分类表述。)×××等×人无刑事犯罪记录和被APEC经济体拒签记录。
本公司承诺各项申请材料真实、有效、合法；按照要求制定管理办法，做好旅行卡的申办、使用和管理；如发生持卡人离职、退休等情形，及时收缴并提请注销相关旅行卡。
请予以办理为盼。

附件：人员名单


申办审批人签字:
签署人职务：
单位公章
×年×月×日



附件：


人员名单
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	护照号码
	从事行业
	职务
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