农机购置与应用补贴档案管理制度
一、市、镇两级农机主管部门必须加强对农机购置与应用补贴档案管理工作的领导，建立完善的立卷、归档、保管、查阅和销毁等管理制度，确保妥善保管、方便查阅，严防毁损。

二、农业机械购置与应用补贴档案是指在实施农业机械购置与应用补贴政策过程中形成的文件、资料、报表、照片、视频、电子档案等材料。

三、农业机械购置与应用补贴档案主要包括：1．各级农机主管部门出台的农机购置与应用补贴相关文件；2．补贴机具公示表与公示照片；3．农机购置与应用补贴发放明细表；4．补贴资金使用汇总表；5．农机购置与应用补贴资金申请告知承诺书；6．身份证明（身份证或农业生产经营组织营业执照）复印件；7．购机发票复印件；8．补贴机具铭牌拓印件；9．实行牌证管理和农机报废更新的机具提供证明；10．需要安装设备的安装确认表；11．机具核查表；12．人机合影照片。
四、农机购置与应用补贴档案是有关部门对农机购置补贴工作进行监督、检查的重要依据，不得弄虚作假，要指定专人负责档案的收集、整理和保管。每年的十二月底前，完成当年档案的整理、装订工作。
