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附件3

无锡市众创空间申报材料清单及装订顺序

1、总目录。

2、无锡市众创空间申报书。

（1）基本信息表，签字、盖章、日期须填写规范、齐全。

（2）运营资质相关文件。包括：运营机构法人营业执照复

印件、众创空间正式运营时间的相关证明材料、众创空间运营机

构设置与职能的相关文件复印件、众创空间创业团队和企业入驻

条件及毕业条件的相关文件复印件等。

（3）服务场地相关文件。包括：服务场地情况表和服务场

地证明材料。证明材料：场地为自有产权的须提供产权证复印件

和布局平面图复印件，受托管理的须提供受托管理合同、产权证

复印件和布局平面图复印件，租赁的需提供租赁场地合同复印件、

产权证复印件和布局平面图复印件。

（4）孵化资金相关文件。包括：孵化资金情况表和孵化资

金证明材料。证明材料：孵化资金成立文件或合作建立相关合同

文件复印件。

（5）专业服务人员相关文件。包括：专业服务人员情况表

和专业服务人员证明材料。证明材料：相关学历证书、培训证书

等文件复印件。
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（6）创业导师相关文件。包括：创业导师情况表和创业导

师证明材料。证明材料：与导师签订的辅导协议或聘书等相关材

料及创业导师辅导企业相关图片、活动报道等材料（总数不超过

10个）。

（7）专业技术服务相关文件。包括：专业技术服务情况表

和专业技术服务证明材料。证明材料：公共技术服务平台主要仪

器设备清单及用途、互联网线上服务平台的清单及图片。

（8）年入驻创业团队和企业情况相关文件。包括：年入驻

创业团队和企业情况汇总表、入驻情况证明材料。证明材料：须

提供创业团队、创业企业与众创空间签署的孵化服务协议或入驻

协议复印件；入驻企业的营业执照复印件，加盖入驻企业公章，

并注明“该营业执照复印件仅用于无锡市众创空间评审”；获得

投融资的创业团队或企业须提供投融资协议、银行流水或工商变

更截屏等可说明投融资发生的材料。

（9）创业团队转化为企业情况相关文件。包括：创业团队

转化为企业情况表和证明材料。证明材料：须提供创业团队与众

创空间签署的孵化服务协议或入驻协议复印件，企业的营业执照

复印件等。

（10）创新创业活动相关文件。包括：开展创新创业活动情

况汇总表和创新创业活动证明材料。证明材料：活动照片、活动

总结（会议纪要）及相关新闻报道材料。

（11）宣传报道和荣誉情况相关文件。包括：宣传报道和荣
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誉情况汇总表及证明材料。证明材料：宣传报道的截图或复印件、

照片等，荣誉证书等。

3、申报单位信用承诺书，签字、盖章、日期，须填写规范、

齐全。


