江阴市高新技术企业认定管理工作小组


关于开展高新技术企业申报
科技及财务服务机构备案工作的通知

各有关单位：
为充分发挥服务机构服务高新技术企业申报、提升企业科技创新能力的作用，促进服务机构规范有序运作，更好的服务于我市高新技术企业申报与维护工作，现决定开展高新技术申报相关服务机构备案工作。
一、备案对象
1．计划从事2020年度江阴市高新技术企业申报服务的科技服务机构；
2．计划从事2020年度江阴市高新技术企业申报服务的会计师事务所。
二、备案范围
依法注册成立、从事高新技术企业申报及相关业务服务的有关中介服务机构。其中科技服务机构需在无锡市范围内登记注册。
三、备案要求
（一）科技服务机构相关要求
1．证明服务机构依法成立的《营业执照》及法人代表身份证等相关注册登记证件的复印件； 
2．企业基本情况（主要介绍申报单位的服务业绩、服务内容、人才队伍、基础设施情况等）；
3．科技服务机构基本情况表（见附件1）；
4．科技服务机构人员情况表（见附件2）。
请相关单位于2020年1月15日前将以上内容纸质材料一式一份（需加盖单位公章）及电子版报市科技局高新科。地址：江阴市澄江中路9号市政大厦1555办公室，联系方式：86861555。
（二）会计师事务所相关要求
1、单位简介（成立情况、人员在职情况等）；
2、营业执照和执业证书复印件；
3、注协出具的注册会计师人员证明、年检情况；或经过年检的注册会计师资格证书原件；
4、每个职工按月缴纳社保明细表（社保红章）；
5、每个职工缴纳个人所得税明细（税务部门红章）；
6、其他需要说明的特殊情况；
7、统计日期：2018年12月1日—2019年11月30日
请相关单位于2020年1月15日将以上相关材料复印件加盖公章（审核时携带原件核对），装订成册报市财政局工贸科。地址：江阴市澄江中路9号市政大厦1137办公室，联系方式：86861137。
四、有关说明
江阴市高新技术企业认定管理工作小组将依据会计师事务所备案情况，适时公布符合条件的会计师事务所名录。科技服务机构实行备案制，不公布相关名录，工作小组将对当年备案的科技服务机构在年底前进行绩效评价并公布评价结果。

附件：1．科技服务机构基本情况表
2．科技服务机构人员情况表
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附件1
科技服务机构基本情况表
单位：（盖章）
	机构名称
	
	统一社会信用代码
	

	地址
	
	职工总数
	

	法人
	
	手机号
	
	联系人
	
	手机号
	

	
机构基本情况（主要介绍申报单位的服务业绩、服务内容、人才队伍、基础设施情况等）



	



附件2
科技服务机构人员情况表
单位：（盖章）
	序号
	姓名
	职务
	手机号
	学历
	所学专业
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



