附件1：
申报材料清单及装订顺序

纸质材料要求：按以下装订顺序逐页编制总目录、分类目录和页码，正反打印，白色封面胶装，形成纸质申报材料，并在书脊上注明年份和企业名称。
1、总目录
2、企业信用承诺书（附件2）
3、《高新技术企业认定申请书》（在线打印并签名、加盖企业公章）。
4、证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件的复印件。
5、知识产权相关材料：
（1）企业获得的授权知识产权证书及最近一次缴费证明复印件，授权通知书及缴费收据复印件；
（2）通过受让、受赠、并购取得的知识产权需提供相关主管部门出具的变更证明；
（3）知识产权有多个权属人时，需提供其他权属人同意该企业使用本知识产权申报高新技术企业的声明，所有权属人需加盖公章（附件4）；
（4）Ⅱ类知识产权应提供知识产权未重复使用声明（附件5）；
（5）反映技术水平的证明材料（如专利的摘要等）；
（6）参与制定标准情况及相关证明材料。
6、科研项目立项证明相关材料（已验收或结题项目需附验收或结题报告）。
7、科技成果转化相关材料：
（1）企业近三年科技成果转化汇总表（见附件6，实际年限不足三年的按实际经营年限，下同）；
（2）科技成果转化总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明材料及相关佐证材料。
8、研究开发组织管理总体情况与四项指标符合情况的具体说明材料及相关佐证材料（如研发组织管理制度、研发投入核算规章制度、研发机构建设及科研条件、产学研合作协议、科技成果转化的组织实施与激励奖励制度、开放式创新创业平台建设情况、科技人员培训、人才引进、绩效考核奖励制度等）。
9、企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料。
10、企业职工和科技人员情况说明材料，包括在职、兼职和临时聘用人员人数、人员学历结构、科技人员名单及其工作岗位明细（附件3）、企业职工人数情况表（附件7）和上年度年末社保缴纳人数证明材料（只需汇总数）。
11、经具有符合《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近三个会计年度研究开发费用专项审计或鉴证报告（附研究开发活动说明材料）、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告（表样见附件10）。专项审计或鉴证报告中（销售收入、总收入、研发费用）与所得税纳税申报表及财务会计报告不一致的，须提供文字说明。
12、经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）。财务会计报告中（销售收入、总收入）与所得税纳税申报表不一致的，以及财务会计报告中主要财务数据当年末与次年初不一致的，须提供文字说明（附件11）。
13、通过税收征管信息系统打印的近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表（包括主表及附表）。
[bookmark: OLE_LINK4]14、参与企业研发费用、高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证的中介机构需提供营业执照（复印件）、全年月职工平均人数、注册会计师或税务师人数及执业证书复印件等相关证明材料，中介机构声明（由法人签字并加盖公章，格式见附件9）；参与企业财务报表鉴证的中介机构需提供营业执照（复印件）。

附件2：
企业信用承诺书

本企业提交地方留存的高新技术企业纸质申报材料、上传至“省高新技术企业辅助材料提交系统”的申报材料以及光盘中存储的材料内容均一致，且准确、真实、合法、有效、完整，本企业愿为此承担有关法律责任。



申报企业（公章）：
企业法定代表人签字：
年 月 日

附件3：
___________________公司科技人员花名册
	序号
	姓名
	性别
	学历
	工作岗位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



附件4：
知识产权权属人声明

作为（知识产权名称）（授权号：XXXX）的共有权属人，本单位允许XXXX将此知识产权用于2019年高新技术企业申报。如该企业通过高新技术企业认定，在资格有效期内，本单位承诺不将该知识产权用于本单位或其他单位的高新技术企业申报。



知识产权权属人（公章）：
年 月 日

附件5：
知识产权未重复使用声明

根据《高新技术企业认定管理工作指引》的有关规定，按Ⅱ类评价的知识产权在申请高新技术企业时，仅限使用一次。本企业用于2019年高新技术企业申报的按Ⅱ类评价的知识产权（软件著作权、实用新型、外观专利等）共项，均未在以往认定为高新技术企业时作为知识产权使用过，本企业愿为此承担有关法律责任。



（公章）：
年月日
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附件6
企业近三年科技成果转化汇总表
	序号
	科技成果名称
	技术成果类别
	内部转化形式
	外部转化形式
	证明材料
	备注

	
	
	知识
产权
	其他技术成果
	产品/
服务
	工艺
	样品/
样机
	其他
	转让/
许可
	合作
	作价
投资
	其他
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：科技成果是指通过科学研究与技术开发所产生的具有实用价值的成果（专利、版权、集成电路布图设计等）。科技成果转化形式包括：自行投资实施转化；向他人转让该技术成果；许可他人使用该科技成果；以该科技成果作为合作条件，与他人共同实施转化；以该科技成果作价投资、折算股份或者出资比例；以及其他协商确定的方式。科技成果转化证明材料包括知识产权授权证书或申请受理通知书、成果说明等；内部转化可从生产批文、新产品或新技术推广应用证明、产品质量检验报告等方面提供材料；外部转化可从技术合同、合作协议等方面提供材料。
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附件7：
企业职工人数情况表
企业名称：单位：人
	全年月平均在职人员数①
	

	
	其中：参保人员数
	

	工作时间超过183天的
兼职人员数②
	

	工作时间超过183天的
临时聘用人员数③
	

	企业职工总数
（①+②+③）
	

	全年月平均在职人员数
与参保人数差异的情况说明
	


注：申报材料中人力资源情况表相关数据须与本表中企业职工总数一致。
附件8：
[bookmark: RANGE!A1:C24]2018年度高新技术产品（服务）收入情况表
企业名称：
	编号：PS…
	高新技术产品名称
	2018年度收入（万元）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	
	
	

	小计
	/
	

	编号：PS…
	高新技术服务名称
	2018年度收入（万元）

	1
	
	

	2
	
	

	
	
	

	小计
	/
	

	合计
	
	


注：收入为不含增值税收入
2018年度高新技术产品（服务）收入占企业同期总收入的比例：


企业填报人签字：	中介机构签字（公章）：
日期：	日期：


附件9：
中介机构声明

本机构符合《高新技术企业认定管理工作指引》规定的中介机构条件，提供给企业用于高新技术企业申报的资质证明材料准确、真实、合法、有效、完整，本机构愿为此承担有关法律责任。



法定代表人（签名）：              （公章）
年   月   日

附件10：
高新技术企业申报材料审核表
企业名称：
	序号
	具体审查要点
	企业自查情况
	地方审核情况

	1
	企业
承诺书
	是否提供了《企业信用承诺书》（附件6），且签字盖章齐全
	□是    □否
	□是    □否

	2
	认定
申请书
	是否提供了完整的在线打印的《高新技术企业认定申请书》
	□是    □否
	□是    □否

	3
	
	《高新技术企业认定申请书》首页法人代表签字和企业公章是否齐全
	□是    □否
	□是    □否

	4
	
	《高新技术企业认定申请书》中，企业年度研究开发费用结构明细表企业填报人签字和日期是否齐全
	□是    □否
	□是    □否

	5
	注册
登记件
	是否提供证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件的复印件
	□是    □否
	□是    □否

	6
	知识产权证明材料
	知识产权权属人名称是否与申报企业名称一致
	□是    □否
	□是    □否

	7
	
	是否提供反映技术水平的证明材料（如专利的摘要等）
	□是    □否
	□是    □否

	8
	
	是否提供授权知识产权证书及最近一次缴费证明复印件，或授权通知书及缴费收据复印件
	□是    □否
	□是    □否

	9
	
	是否有通过受让、受赠、并购取得的知识产权
	□是    □否
	□是    □否

	10
	
	　
	有受让、受赠、并购活动知识产权的，是否提供相关主管部门出具的变更证明
	
	□是    □否
	
	□是    □否

	11
	
	知识产权是否有多个权属人
	□是    □否
	□是    □否

	12
	
	
	知识产权有多个权属人的，是否提供知识产权权属人声明（格式见附件7）且公章日期齐全
	
	□是    □否
	
	□是    □否

	13
	
	是否有Ⅱ类知识产权
	□是    □否
	□是    □否

	14
	
	
	Ⅱ类知识产权是否重复使用
	
	□是    □否
	
	□是    □否

	15
	
	
	有Ⅱ类知识产权的，是否提供知识产权未重复使用声明（格式见附件8）
	
	□是    □否
	
	□是    □否

	16
	
	是否参与编制国家标准、行业标准、检测方法、技术规范
	□是    □否
	□是    □否

	17
	
	
	参与编制国家标准、行业标准、检测方法、技术规范的，是否提供相关证明文件
	
	□是    □否
	
	□是    □否



	序号
	[bookmark: _GoBack]具体审查要点
	企业自查情况
	地方审核情况

	18
	科研项目证明材料
	是否提供了科研项目立项证明相关材料（已验收或结题项目需附验收或结题报告）
	□是    □否
	□是    □否

	19
	科技成果转化相关材料
	是否提供企业近三年科技成果转化汇总表（格式见附件9）
	□是    □否
	□是    □否

	20
	
	是否提供科技成果转化总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明材料及相关佐证材料
	□是    □否
	□是    □否

	21
	研发组织管理相关证明材料
	是否提供研究开发组织管理总体情况与四项指标符合情况的具体说明材料及相关佐证材料
	□是    □否
	□是    □否

	22
	高新技术产品（服务）证明材料
	是否提供企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料
	□是    □否
	□是    □否

	23
	人员情况说明
	是否提供企业职工人数情况表（格式见附件10）
	□是    □否
	□是    □否

	24
	
	是否提供科技人员名单及其工作岗位明细
	□是    □否
	□是    □否

	25
	
	是否提供上年度年末社保缴纳人数证明材料（只需汇总数）
	□是    □否
	□是    □否

	26
	专项审计（鉴证）报告
	是否提供经具有符合《工作指引》相关条件的中介机构出具的企业近三个会计年度研究开发费用专项审计或鉴证报告（附研究开发活动说明材料）
	□是    □否
	□是    □否

	27
	
	是否提供具有符合《工作指引》相关条件的中介机构出具的近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告
	□是    □否
	□是    □否

	28
	
	专项审计（鉴证）报告是否完整、齐全、无缺页
	□是    □否
	□是    □否

	29
	
	专项审计（鉴证）报告中中介机构公章、注册会计师（税务师）印章和签名是否齐全
	□是    □否
	□是    □否

	30
	财务会计报告
	是否提供经具有资质的中介机构鉴证的企业近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）
	□是    □否
	□是    □否

	31
	
	财务会计报告是否完整、齐全、无缺页
	□是    □否
	□是    □否

	32
	
	财务会计报告中中介机构公章、注册会计师印章和签名是否齐全
	□是    □否
	□是    □否

	33
	所得税年度纳税申报表
	是否提供通过税收征管信息系统打印的近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表
	□是    □否
	□是    □否

	34
	
	提交的所得税年度纳税申报表主表、附表是否齐全
	□是    □否
	□是    □否

	35
	专项审计（鉴证）报告中介机构相关证明材料
	是否提供出具专项审计（鉴证）报告中介机构的营业执照（复印件）
	□是    □否
	□是    □否

	36
	
	是否提供出具专项审计（鉴证）报告中介机构全年月职工平均人数、注册会计师或税务师人数的证明材料
	□是    □否
	□是    □否

	37
	
	是否提供出具专项审计（鉴证）报告的中介机构声明（由法人签字并加盖公章、注明日期，格式见附件12)
	□是    □否
	□是    □否

	38
	
	是否提供出具企业财务会计报告的中介机构的营业执照（复印件）
	□是    □否
	□是    □否

	39
	重大安全、质量事故或严重环境违法行为
	企业认定前一年是否发生重大安全、质量事故或严重环境违法行为
	□是    □否
	□是    □否

	企业法定代表人签字：



申报企业（盖章）：



日期：

	审核人签字：


科技主管部门（盖章）：


日期：



附件11：
公司主要财务数据与纳税申报表
一致性情况说明汇总表（万元）

	表1
	销售收入

	
	2016年度
	2017年度
	2018年度

	研发费专项审计报告数据
	
	
	

	财务审计报告数据
	
	
	

	纳税申报表数据
	
	
	

	是否一致
	
	
	




	表2
	2018年总收入

	
	营业收入+营业外收入+投资收益
	—不征税收入
	2018年总收入合计

	高新技术产品（服务）收入专项审计报告数据
	
	
	

	财务审计报告数据
	
	
	

	纳税申报表数据
	
	
	

	是否一致
	
	
	




	表3
	研发费

	
	2016
	2017
	2018

	研发费专项审计报告数据
	
	
	

	纳税申报表数据
	
	
	

	是否一致
	
	
	




	表4
	净资产
	利润总额
	表4
	净资产
	利润总额

	2016年财务会计报告年末数据
	
	
	2017年财务会计报告年末数据
	
	

	2017年财务会计报告年初数据
	
	
	2018年财务会计报告年初数据
	
	

	是否一致
	
	
	是否一致
	
	



表1、2、3由研发费、高品专项				表4由三年度财务审计
审计中介机构确认后盖章                    中介机构确认后盖章（如是外地
                                          大事务实在盖不到章，请盖
                                          企业公章，并企业财务人员签名）
（盖章）											（盖章）
20   年   月   日									20   年   月   日

附件12：
2019年度江阴市
财政局备案的会计师事务所名单

江阴暨阳会计师事务所、无锡恒元会计师事务所
天衡会计师事务所（特殊普通合伙）江阴分所
江阴天成会计师事务所、江阴诚信会计师事务所
江阴指南针会计师事务所、无锡德恒方会计师事务所
江苏金达信会计师事务所、江阴大桥会计师事务所
无锡方盛会计师事务所、无锡宝信会计师事务所
无锡文德智信联合会计师事务所、无锡公众会计师事务所
江苏中证会计师事务所、无锡德嘉会计师事务所

2019年度江阴市税务局
备案的税务师事务所名单

中汇江苏税务师事务所、江阴市长江税务师事务所
江苏方正税务师事务所、江苏瑞成税务师事务所
无锡金达信税务师事务所、江阴市广远税务师事务所
京洲联信南京税务师事务所有限公司江阴分公司


附件13：
2019年度江阴市科技局
备案的科技咨询服务机构名单

江阴市创见科技服务有限公司、无锡金企中融信息技术有限公司
江阴华西天本咨询管理有限公司、江苏三禾正策信息咨询有限公司
无锡环中科技服务有限公司、江阴市创智科技服务有限公司
江阴市永兴专利事务所（普通合伙）、江阴市高鑫咨询服务有限公司
江阴新鑫信息科技有限公司、江阴诺一信息科技有限公司
无锡科创知识产权服务有限公司、江阴百源科技服务有限公司
江阴知炜企业管理服务有限公司、江阴华凯知识产权服务有限公司
无锡品智管理咨询有限公司、维正知识产权服务有限公司无锡分公司
江苏安培信息科技有限公司、江苏高集商务咨询有限公司
深圳创富知识产权代理有限公司无锡分公司
江苏纳斯达克文化发展有限公司、江阴天禹知识产权服务有限公司
南京中税通税务师事务所有限责任公司无锡分公司
江阴市夏港澄益澜信息咨询服务部、南京苏博企业管理咨询有限公司
苏州博鳌纵横网络科技有限公司无锡分公司
南京零七优服科技股份有限公司、江阴市牧锐知识产权代理有限公司
江阴坦道科技服务有限公司、江阴市顺华尚誉知识产权服务有限公司
江苏一九八八科技有限公司、无锡君成知识产权代理有限公司
江阴星火企业管理有限公司
